Администрация Авдинского сельсовета

Уярского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
             2016г.

             п.Авда


 № -п   
 «Об утверждении административного регламента «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»

В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об утверждении свободного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением администрации Авдинского сельсовета Уярского района от 28.01.2011г. №2-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Авдинского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Об утверждении административного регламента утверждение схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий», согласно приложению № 1.

2. Признать утратившим силу Постановление №30-п от 30.06.2015г «Об утверждении административного регламента утверждение схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий».

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

              3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в местной  газете «Ведомости органов местного самоуправления Авдинского сельсовета».

Глава сельсовета



                      Н.И.Гречухина                           

Приложение № 1

 к постановлению администрации Авдинского сельсовета 

от .2016г. №-п «Об утверждении административного регламента «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

«Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»

                                                I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Регламента определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по рассмотрению заявлений о подготовке и утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, находящихся в государственной собственности, до разграничения прав на земельные участки или собственности муниципального образования Авдинского сельсовета.

1.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть:

- граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории муниципального образования  Авдинский сельсовет;

- граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством.

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленными законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

1.3.1.Почтовый адрес: 663920, Красноярский край, Уярский район, п. Авда, ул. Юбилейная, 6. Местонахождение администрации Авдинского сельсовета (: 663920, Красноярский край, Уярский район, п.Авда, ул.Юбилейная, д. 6.

Установлен следующий режим работы администрации:

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями;

- выходные дни (еженедельный непрерывный отдых) – суббота, воскресенье;

- начало рабочего дня – в 8:00;

- окончание рабочего дня – в 16:00;

- перерыв в течение рабочего дня для отдыха и питания с 12:00 до 13:00;

Расписание приема граждан и юридических лиц:

- Ежедневно – с 8:00 до 16:00.

1.3.2. техник администрации Авдинского сельсовета, контактный телефон: 8(39146)37-1-47.

1.3.3. Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна на официальном сайте администрации : 

Авдинского сельсовета: Официальный сайт Авдинского сельсовета

Электронный адрес: avda_sovet@mail.ru
1.3.4. Информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги можно воспользоваться с помощью федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и краевом портале государственных и муниципальных услуг:

http://www.gosuslugi.krskstate.ru
1.3.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации Авдинского сельсовета ;

б) использования средств телефонной связи;

в) проведения консультаций специалистами .

На информационном стенде в помещении администрации сельсовета размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) описание последовательности  прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий (приложение № 1);
4) основные требования к содержанию схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий.

Лица, обратившиеся в администрацию  непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе утверждения схем при непосредственном обращении в администрацию в приемное время.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование услуги:  «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах соответствующих территорий».

2.2. Предоставление муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах соответствующих территорий, осуществляется администрацией Авдинского сельсовета .

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

3) Федеральный закон от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017);

4) Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 04.02. февраля 2010 №  «Об утверждении Порядка ведения государственного кадастра недвижимости» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 3103. 2010, регистрационный № 16771);

5) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01. 2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»

6) Закон Красноярского края от 04 декабря 2008 года № N 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае» (Наш Красноярский край, 23.12.2008 № 50);

7) Постановление администрации Авдинского сельсовета от 28.01.2011г.№2-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

9) Устав Авдинского сельсовета ;

10) Иные нормативные правовые акты, регулирующие правоотношения, возникающие при выдаче градостроительных планов земельных участков.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, прилагаемых к заявлению об утверждении и выдаче схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя гражданина или юридического лица (документ предоставляется заявителем самостоятельно);

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (документ запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (документ предоставляется заявителем самостоятельно);

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости расположенный на земельном участке (документ запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия).

Рекомендуемая форма заявления для граждан (приложение № 2), для юридических лиц (приложение № 3).

2.7. Исчерпывающий перечень документов для отказа в приеме заявления и документов является:

1) подача заявления неуполномоченным лицом;

2) отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) или его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

3) исправления и подчистки в заявлении и в документах;

4) документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

5) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.8. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает и выдает администрация Авдинского сельсовета. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято по следующим основаниям:

- предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- отсутствием оснований для подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства, в случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

- обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.9. Оказание муниципальной Услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий» осуществляется бесплатно.

2.10. Продолжительность приема заявителей у специалиста  при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут.

2.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления в администрацию Авдинского сельсовета.

2.12. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Для работы специалиста  помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

В коридоре размещаются информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте;

Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно около здания Администрации Авдинского сельсовета;

Места для ожидания заявителей размещаются в здании Администрации Авдинского сельсовета. Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в части обеспечения доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14  Возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории объектов, на которых предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц Управления, предоставляющих услугу.
2.15. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется услуга.

2.16.  Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

2.17.  Допуск в помещения, в которых оказывается  муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.18. Допуск на объекты, на которых предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

       2.19. Предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.20. Оказание должностными лицами Управления, которое предоставляет услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.21. Показателями доступности и качества Услуги являются:

а) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги и их продолжительность;

б) возможность получения информации о ходе предоставления Услуги;

в) исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги;

г) исключение необоснованных отказов в предоставлении Услуги; 

д) исключение необоснованных отказов в предоставлении информации об Услуге.

2.22. В случае подачи заявления на предоставление Услуги посредством электронной почты в адрес Администрации заявителям или их уполномоченным представителям необходимо явиться лично в предложенное Администрацией время для предоставления оригинала заявления и прилагаемых документов, с учетом требований пункта 2.6 настоящего Регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, в порядке статьи 34 и статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации, проводится Администрацией по обращению заявителя.

3.2. Прием заявления и требуемых документов.

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов, предусмотренным п.2.6. настоящего Регламента.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.6. настоящего Регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя).

3.3. Информация о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) использования средств телефонной связи;

б) проведения консультаций специалистами отдела
3.4. Запрос документов и (или) недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия:

1) основанием начала административной процедуры является отсутствие в документах, представленных Заявителем, документов, необходимых для предоставления Услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

2) в течение 5 дней со дня поступления Заявления и приложенных к нему документов сотрудник отдела осуществляет подготовку и направление запроса о предоставлении документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия (далее - межведомственный запрос):

а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю для получения выписки из ЕГРП о правах на земельный участок; о правах на здание, строение, сооружение (при наличии на земельном участке зданий, строений, сооружений);

б) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о присвоении юридическому или физическому лицу индивидуального номера налогоплательщика;

в) в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о представлении данных о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, в случае если Заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) в течение 3 дней со дня направления межведомственного запроса специалист администрации  Авдинского сельсовета направляет Заявителю письменное уведомление о направлении межведомственного запроса и о продлении срока предоставления Услуги (данный срок не входит в общий срок выполнения административной процедуры);

4) результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.
3.5. В случае соответствия документов установленным требованиям, заявление (обращение исполнительного органа государственной власти) в течении 5 рабочих дней передается специалисту для подготовки схемы расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории.

Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю.

Готовить и представлять для утверждения  документацию, соответствующую установленным требованиям, с целью обеспечения оснований для последующего выполнения кадастровых работ, могут кадастровые инженеры, а также лица, приравненные к кадастровым инженерам, действующие в рамках договора подряда, в интересах заявителя.

Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности и документа, удостоверяющего личность.
Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории утверждается Главой сельсовета в течении 30 дней с момента её изготовления.

В случае принятия решения об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, заявитель в месячный срок со дня подачи заявления информируется в письменной форме с указанием мотивированных причин отказа.

3.6. Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 1).

3.7. Описание каждой административной процедуры:

Рассмотрение заявления и предоставленных документов.

3.7.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета документов. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, телефон, наименование объекта должны быть написаны полностью, разборчивым подчерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке. (Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день).

3.7.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами подлежит обязательной регистрации в день поступления специалистом по делопроизводству и кадровым вопросам. В случае поступления заявления по почте или посредством электронной почты не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.

3.7.3. Зарегистрированное заявление направляется Главе сельсовета в день регистрации заявления для вынесения резолюции (поручения);

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации специалистом по делопроизводству и кадровым вопросам.

Передача Заявления на исполнение:

1) основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления Главе сельсовета;

2) Глава сельсовета рассматривает заявление;

3) Глава сельсовета назначает специалиста  ответственного за подготовку проекта схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории;

4) результатом исполнения административной процедуры является передача заявления для исполнения специалисту отдела ответственного за исполнение;

5) срок выполнения административной процедуры по передаче заявления на исполнение составляет 2 дня.

Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения:

1) основанием начала административной процедуры является поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления для исполнения специалисту.

2) специалист принимает одно из следующих решений:

- о подготовке схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории;

- об отказе в предоставлении Услуги;

3) в случаях, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента, специалист  готовит ответ Заявителю об отказе в предоставлении Услуги (далее - ответ);

4) специалист  передает подготовленный ответ на подпись Главе сельсовета;

5) ответ за подписью Главы сельсовета поступает к специалисту по делопроизводству и кадровым вопросам для регистрации;

7) результатом исполнения административной процедуры является:

а) утверждение и выдача схемы расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории;

б) принятие решения об отказе в предоставлении Услуги;

8) срок выполнения административной процедуры по рассмотрению Заявления и принятию решения составляет 30 дней.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля (контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений), контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги (плановых и внеплановых проверок).

4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся по решению Главы сельсовета .

При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся по решению Главы в отношении специалиста при поступлении информации о нарушении полноты и качества предоставления муниципальной  услуги от заявителей, органов государственной и муниципальной власти.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, предоставляющими муниципальную  услугу, требований Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальной услугу, органа представляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих  

  5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами   для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию района жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии) подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в Административном регламенте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями управления, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие администрации.

5.7. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Глава сельсовета                                      Н.И.Гречухина
Приложение № 1. К административному регламенту Предоставления Администрацией Авдинского сельсовета муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»

Блок-схема утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий



[image: image1]

Приложение № 2. К административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»
Главе  Авдинского сельсовета 

от ___________________________________

_____________________________________, 

(ФИО заявителя в родительном падеже)

проживающего:________________________ 

___________________________________________________________________________, 

паспорт: серия__________№ _____________

выдан: кем____________________________ 

____________________________________________________________________________ 

когда_________________________________ 

Контактный телефон ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, расположенного по адресу: Красноярский край, Уярский  район, п.Авда, ул._________________________________
__________________________________________________________________ площадью _______ кв.м. категория земель ______________________________

__________________________________________________________________

вид разрешённого использования (назначения) __________________________ __________________________________________________________________

Опись прилагаемых документов

□ Копия документа, удостоверяющего личность (1 стр, прописка паспорта)

□ Акт согласования границ земельного участка

□ Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории

□ Копия документов на объект недвижимости

□ Ситуационный план земельного участка

□ Каталог координат земельного участка

□ __________________________________________________
«_____» ____________ 20____г.




    _____________












(подпись)

Приложение № 3. К административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий»
Главе Авдинского сельсовета 
______________________________________

______________________________________

                            (наименование организации)

в лице ________________________________

        (ФИО представителя) действующего на основании ______________________________________

____________________________________________________________________________

Контактный телефон ____________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, расположенного по адресу: Красноярский край,Уярский район, п.Авда,ул.____________________________________

__________________________________________________________________ площадью _______ кв.м. категория земель ______________________________

__________________________________________________________________

вид разрешённого использования (назначения) __________________________ __________________________________________________________________

Опись прилагаемых документов

□ Копии учредительных документов (устава, учредительного договора, положения)

□ Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ.

□ Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе и присвоении ИНН.

□ Копия приказа о назначении руководителя.

□ Доверенность № ____ от _____________________г.

□ Акт согласования границ земельного участка

□ Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории

□ Копия документов на объект недвижимости

□ Ситуационный план земельного участка

□ Каталог координат земельного участка

□ __________________________________________________
«_____» ____________ 20____г.




    _____________












(подпись)

Заявитель представляет в Администрацию сельсовета заявление об утверждении схемы расположения земельного участка кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий





Должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает пакет документов  для дальнейшей передачи исполнителю ответственному за проверку представленных документов








Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Должностное лицо Отдела, ответственное за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Администрация в течение 10 дней со дня подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории проводит проверку представленной заявителем документации на соответствие требованиям действующего законодательства





Администрация отказывает заявителю в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и в течение 30 дней со дня подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает представленные им документы








А





А





Документы соответствуют требованиям действующего законодательства.








Документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.








Администрация в течение 30 дней со дня подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, и возвращает все представленные документы





Глава сельсовета в течение 30 дней утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории
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